JInstitute de Previdéncia des Sewidores de
Municipio de Santa Maria de Jetiba - ES

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba-ES.

2. RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA
2.1. Raiana Hoffmann.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Contratagdo de empresa para fornecimento de MATERIAIS DE CONSUMO E
PRODUTOS DE HIGIENIZACAO, conforme especificagdes, condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste processo.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. As aquisi¢des dos produtos, visa recomposicao do estoque, que se encontra defasado. Para
fins de utilizacdo e consumo dos servidores do IPS/SMJ, durante sua jornada de trabalho,
garantindo condi¢des minimas de trabalho.

4.2. Bem como a realizagao de agdes ao longo do ano, como reunides, conferéncias, assembleias,
visita de representantes bancarios e demais entidades entre outros.

4.3. Justifica-se a contratacdo, face ao interesse publico presente, que se refere a aquisicdo dos
produtos. Dessa forma, justificamos a aquisi¢ao do referido.

4.4. A modalidade de licitagdo para a aquisi¢ao dos itens sera de acordo com o Art. 75, inciso II
da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. ESPECIFICACOES DO PRODUTO

MATERIAIS DE CONSUMO
Item Especificagoes Unidade Quantidade
01 P6 de café 500 gramas Pacote 100
02 Papel Toalha ¢/ 2 rolos unidade 20
03 Copos descartaveis 200 ml unidade 20
04 Lampadas de led 100w/ 1600 ltmens unidade 10
05 Garrafa térmica para café 2L unidade 02
06 Acgucar cristal Skg unidade 01

PRODUTOS DE HIGIENIZACAO

Item Especificagcdes Unidade Quantidade
01 Papel higiénico de folha dupla unidade 100
02 Toalha de Papel (banheiro) unidade 90
03 Desinfetante 02 litros unidade 20
04 Limpador Multiuso 500 ml unidade 15
05 Alcool gel 70 % 500 ml unidade 10
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6. PRAZO, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. O prazo de inicio da entrega do produto ¢ a partir do terceiro dia da formalizacdo da
contratacdo, em remessa parcelada, com frequéncia semanal, conforme solicitado pelo
CONTRATANTE, no seguinte endere¢o: Rua dos Imigrantes, n® 245, Centro, Santa Maria de
Jetiba-ES, CEP: 29.645-000.

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
7.1. Pelo produto discriminado no objeto deste instrumento a empresa apresentara Proposta de

Precos englobando todos os custos diretos e indiretos, seguros, tributos, taxas, tarifas, lucros,

encargos fiscais e trabalhistas, bem como quaisquer outras despesas necessarias a execugao do
objeto deste Termo de Referéncia.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1 - A dotagdo orcamentaria para cobertura da referida despesa advira dos seguintes elementos
de despesa:

022001.0927200302.119 - Manutencao das Atividades Administrativas - 339030000 - Material
de Consumo - Fonte de Recurso: 1802 - Ficha: 19 - Subelemento: 33903007 - Géneros de
Alimentagao.

022001.0927200302.119 - Manuten¢ao das Atividades Administrativas - 339030000 - Material
de Consumo - Fonte de Recurso: 1802 - Ficha: 19 - Subelemento: 33903022 - Material de
Limpeza e Produtos de Higienizacao.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia;

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no termo de referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.3. Comunicar a Contratada, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido;

9.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidora
especialmente designada;

9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia;

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo de referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto;

10.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;
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10.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. A fiscalizagdo dos servigos em referéncia ficara sob a responsabilidade da servidora do
IPS/SMJ, Sr* Raiana Hoffmann, Coordenadora de Contabilidade, Or¢camento e¢ Financas e
ficando como suplente a Sr* Vanusa da Penha Ribeiro dos Santos, Coordenadora administrativo
e pessoal do IPS/SMJ.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
12.1 - O pagamento se dard em até¢ 05 (cinco) dias apds a emissao da nota fiscal do produto,
devidamente atestada pelo fiscal designado para fiscalizagdo desta contratagao.

Santa Maria de Jetiba/ES, 01 de julho de 2026

DAVID RAASCH
Presidente Executivo do IPS/SMJ

RAIANA HOFFMANN
Coordenadora de Contabilidade, Or¢camento ¢ Finangas
Responsavel pelo TR e Suplente de Fiscal

VANUSA DA PENHA RIBEIRO DOS SANTOS
Coordenadora Administrativa e Pessoal
Fiscal de Contrato
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