Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Santa Maria de Jetiba - ES

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba/ES.

2. RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA
2.1. Raiana Hoffmann.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente certame a contratagio de PRESTACAO DE VISITA
TECNICA - REVISAO PACOTE OFFICE DE COMPUTADORES, destinados a atender as
necessidades do IPS/SMJ, conforme especificacdo e quantitativos, constantes neste Termo de
referéncia e seus anexos.

4. DESCRICAO/ESPECIFICACAO/QUANTIDADES

Item Especificacoes Quantidade
1 SERVICO DE Visita Tecnica - Revisao pacote Office de 01
INFORMATICA Computadores

5. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO:

5.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de garantir o pleno funcionamento dos
softwares do pacote Microsoft Office nos computadores deste 6rgdo publico, ferramenta
essencial para a execucdo das atividades administrativas, elabora¢do de documentos oficiais,
planilhas, apresentacdes € comunicagao institucional.

Foram identificadas inconsisténcias no funcionamento dos aplicativos, tais como falhas de
ativacdo, erros de execucdo, auséncia de atualizagdes e possiveis incompatibilidades com o
sistema operacional, comprometendo a produtividade dos servidores e a continuidade dos

servicos publicos.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:
6.1. As entregas dos produtos deveram ser feitas de forma imediata e em sua totalidade;

6.2. Os recebimentos dos produtos serdo de competéncia dos fiscais que compdem o presente
certame;

6.3. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos fiscais deverdo ser
solicitadas ao requisitante, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;

6.4. A entrega dos produtos deverd obedecer rigorosamente a descri¢do e quantidades, e
deverao estar acondicionados adequadamente;
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6.5. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga, seguro
e quaisquer outras despesas para a entrega dos produtos;

6.6. O fiscal podera solicitar a correcao de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas nos produtos ou até mesmo a substitui¢do por outros novos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias consecutivos, contado a partir do recebimento daqueles que forem devolvidos, sem
prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cdodigo Civil de 2002.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas ao Termo de Referéncia;

7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos com as
especificagdes constantes neste termo de referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e
recebimento definitivo;

7.3. Comunicar a contratada/fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
7.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada/fornecedor, através
de servidor especialmente designado;

7.5. Efetuar o pagamento a contratada/fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste instrumento e seus anexos.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Entregar os produtos no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagdes
constantes no presente termo de referéncia e anexos;

8.2. Remover, as suas expensas, todo o material que estiver em desacordo com as
especificagdes basicas, e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou

acondicionamento, providenciando a substituicio do mesmo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificacdo que lhe for entregue oficialmente;

8.3. Emitir e apresentar a nota fiscal, discriminando o valor unitario e total dos produtos e
dados bancarios da empresa a fins de pagamento;

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento referente ao fornecimento dos produtos sera efetuado mediante apresentacao
de Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal de contrato, em até 05 dias (cinco) dias
corridos, contados a partir da liquidagdo da mesma.

9.2. O pagamento somente sera autorizado com ateste na nota fiscal apresentada, e relatorio do
fiscal de contrato, atestando a execugao do objeto.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. A dotagao or¢amentaria para cobertura da referida despesa advira dos seguintes elementos
de despesa:
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* 022001.0927200302.119 - Manutencao das Atividades Administrativas - 33903900 - Outros
Servicos de Pessoa Juridica - Fonte de Recurso: 1802 - Ficha: 024 - Sub elemento: 33903999
- outros servicos de terceiros - pessoa juridica.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia;

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes no termo de referéncia e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

11.3. Comunicar a Contratada, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidora especialmente designada;

11.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia;

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto;

12.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

12.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A fiscalizagdo dos servigos em referéncia ficara sob a responsabilidade da servidora do
IPS/SMJ, Sr* Vanusa da Penha Ribeiro dos Santos, Coordenadora Administrativa e Pessoal, ¢
ficando como suplente a Sr* Raiana Hoffmann, Coordenadora de Contabilidade, Or¢amento e
Finangas.

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
14.1 O pagamento se dard em até 05 (cinco) dias apés a emissdo da nota fiscal do produto,
devidamente atestada pelo fiscal designado para fiscaliza¢do desta contratagao.

15. DA PUBLICACAO

15.1. A publicacdo do tramite se dard na Imprensa Oficial e ainda no PNCP — Portal Nacional
de Contrata¢des Publicas, sendo condic¢do indispensavel para sua eficécia e sera providenciada
pelo Contratante.
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16. DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria de Jetib4d-ES, para dirimir quaisquer
davidas ou contestacdes que, por ventura, possam ocorrer oriundas direta ou indiretamente
desta contratagdo, renunciando-se a qualquer outro, por mais privilégio que seja.

Santa Maria de Jetiba/ES, 28 de abril de 2026

DAVID RAASCH RATANA HOFFMANN
Presidente Executivo do IPS/SMJ Responsavel pela elaboracdo do TR

VANUSA DA PENHA RIBEIRO DOS SANTOS
Coordenadora Administrativa e Pessoal
Fiscal da Contratagao
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