Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Santa Maria de Jetiba - ES

TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba.

2. RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA
2.1. Raiana Hoffmann.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Constitui objeto do presente certame a contratagdo do sistema denominado PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, para realizacio de licitagdo em meio digital, por intermédio da rede
mundial de computadores, especificamente, nas modalidades pregdo, concorréncia, dispensa
eletronica em todas as suas formas, bem como todas as demais ferramentas ha atender a lei
federal 14.133/2021, demais regulamentos federais, estaduais e municipal, conforme descri¢des
contidas no anexo do contrato.

4. DESCRICAO/ESPECIFICACAO/QUANTIDADES

4.1. A estimativa de quantidade ¢ proporcional as demandas de contratacdes do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba — IPS/SMJ, e pelas
modalidades que serdo utilizadas. Quais ndo sdo passiveis nesse momento de defini¢do.
Considerando que as demandas de contratagdes sao realizadas pela mesma equipe de licitagao.

5. DA JUSTIFICATIVA

5.1 A presente contratacdo tem por finalidade a adesdo a plataforma eletronica privada de
licitagdes, com objetivo de atender as demandas do IPS/SMJ, em conformidade com as
disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021, que prevé a realizacio de licitagdes
preferencialmente em formato eletronico, assim garantindo transparéncia, eficiéncia, agilidade
e seguranca nos processos de compras publicas.

5.2 A adesdo a plataforma ¢ necessaria para garantir eficiéncia, transparéncia e economicidade
nos processos licitatorios, sem custos ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Santa Maria de Jetibd — IPS/SMJ.

6. PRAZO, ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1 A plataforma eletronica devera ser disponibilizada em até 5 (cinco) dias uteis apos a
assinatura do termo de adesdo ou contrato. A entrega ocorrerd de forma digital, com acesso ao
sistema, criacdo de usuarios, integracdo ao PNCP e ao sistema de gestdo de compras e
licitagdes do Municipio, além de manuais e suporte inicial.

6.2 O objeto serd considerado aceito apds verificagdo da Administragdo quanto ao pleno
funcionamento, conformidade legal (Lei n° 14.133/2021 e LGPD) e integracdo sistémica.
Eventuais irregularidades deverdo ser corrigidas pela contratada em até 5 (cinco) dias uteis,
sem custo adicional, sendo o objeto aceito apds a comprovacgdo das correcdes.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Dicar, com a devida qualifica¢do, os usuarios e niveis de acesso, informando de imediato
todas as alteragdes ocorridas.

7.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des preestabelecidas na proposta da CONTRATADA;
7.3 Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
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execucdo dos servigos contratados, bem como, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas na execucdo do objeto, diligenciando para que sejam plenamente reparadas ou
corrigidas;

7.4 Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as instalacdes da
CONTRATANTE para o cumprimento das rotinas de instalagdo e manutencao que visem a
continuidade da prestacdio do servigco, desde que tenham sido credenciados pela
CONTRATANTE ¢ exclusivamente para atender o objeto contrato, desde que tais
procedimentos ndo possam ser realizados pela internet.

7.5 Acompanhar e fiscalizar os servigos, objeto deste contrato, por meio de representante
designado para esse fim, realizando todos os registros que achar necessario;

7.6 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir com suas
obrigacdes dentro dos prazos, normas e condi¢des preestabelecidas na proposta;

7.7 Notificar, por escrito, 3 CONTRATADA, eventuais ocorréncias, garantindo-lhe o direito
ao contraditorio e a ampla defesa antes da aplicagdo de sangao administrativa ou rescisao do
contrato;

7.8 Responder pelas consequéncias de suas agdes ou omissoes;

7.9 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

7.10 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Atender ao pedido de informagdes, mediante solicitagdo expressa da CONTRATANTE,
efetuadas por pessoas ou entidades por ela credenciada, relacionada com o desenvolvimento
dos servigos contratados;

8.2. Processar diariamente o sistema, com todo suporte necessarios a sua operacdo € ao
armazenamento de seus dados, viabilizando consultas e atualizagdes pelos usuarios;

8.3. Disponibilizar o banco de dados do sistema, para acesso via internet dos usudrios mediante
login e senha.

8.4. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo deste Instrumento
responsabilizando- se pelo pagamento de tributos e despesas inerentes aos insSumos necessarios
a prestagdo dos servigos;

8.5. Responsabilizar-se pela garantia dos servigos objeto deste contrato, dentro dos padrdes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1.990;

8.6. Assumir inteira responsabilidade por danos ou desvios causados ao patrimonio da
CONTRATANTE por agdo ou omissdo de seus empregados ou prepostos, mesmo que fora do
exercicio de atribuigdes previstas no contrato;

8.7. Responsabilizar-se pelos danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagao ou o
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acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

8.8. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, todas as condigdes firmadas em sua proposta
inicial;

8.9. Executar o objeto contratado em conformidade com as condic¢des e prazos estabelecidos na
proposta;

8.10. Submeter a aprovagdo do CONTRATANTE toda e qualquer alteragdo ocorrida nas
especificagdes, em face de imposicdes técnicas ou de cunho administrativo e legal
indispensaveis a perfeita execugao do Sistema;

8.11. Assumir o 6nus decorrente de todas as despesas, tributos e demais encargos inerentes ao
objeto deste contrato;

8.12. Cobrar os custos pela utilizagdo do sistema dos fornecedores, nos termos do art. 5°, inc.
II1, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002;

8.13. Nao transferir, total ou parcialmente, os direitos e obrigagdes vinculadas a contratagao;

8.14. Sujeitar-se a fiscalizacio da CONTRATANTE, no tocante a verificacdo e certificagdo
das especificacdes técnicas exigidas, prestando todos os esclarecimentos solicitados e,
atendendo de imediato as reclamagoes fundamentadas, caso venham a ocorrer;

8.15. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, em até¢ 48 (quarenta e oito) horas, por intermédio do fiscal designado para
acompanhamento do contrato;

8.16. Levar imediatamente, ao conhecimento do Fiscal do Contrato, qualquer fato anormal ou
extraordinario que ocorrer na execugao do objeto contratado, para adocdo das medidas cabiveis;

8.17. Entregar, no prazo previsto na proposta o sistema pronto para operar;

8.18. Manter em dia suas obrigacdes, legais, fiscais sobre o servigo e sociais para com o pessoal
envolvido no presente servigo, sob sua responsabilidade;

8.19. Responsabilizar-se por todas as despesas com atualizagdo e melhoria do sistema, bem
como por todo servigo necessario a perfeita e completa execugdo do objeto do presente contrato;

8.20. Comunicar 3 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data do inicio da prestagdo do servico, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.21. Indicar preposto para representa-la durante a vigéncia contratual.

8.22. Sujeitar-se a fiscalizacdo do Fiscal do Contrato quanto ao acompanhamento do
cumprimento das obrigacdes pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados,
bem como atendendo as reclamagdes consideradas procedentes, podendo inclusive realizar
auditoria para demonstrar a confiabilidade do sistema.

8.22. As solicitagdes e reclamacdes apresentadas pelo Fiscal do Contrato serdo auditadas pela
CONTRATADA, por setor técnico e juridico.

8.23. Manter, durante 5 (cinco) anos apds o fim do contrato os dados das atividades realizadas
no portal pela CONTRATANTE.

9. DA SUBCONTRATACAO:

9.1. Nao sera permitida a subcontratagao do objeto, total ou parcialmente, tendo em vista que
0s servigos a serem prestados possuem carater essencialmente tecnoldgico, integrado e
continuo. Devendo ser executados diretamente pela empresa detentora da plataforma eletronica,
responsavel pela sua propriedade, manutencdo, seguranc¢a da informagao e suporte técnico.
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10. DO PAGAMENTO

Nao ha custo ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba
— IPS/SMJ, para a utilizagdo da plataforma privada pretendida. Ressalta-se que, mesmo
gratuitos, os sistemas privados e o sistema do Governo Federal, se necessario, restardo aqueles
custos relacionados a certificagdo para manuseio e assinaturas.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Em razdo da adesdo a plataforma eletronica ndo gerar 6nus financeiro ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetibd/ES — IPS/SMJ, ndo havera
necessidade de indicagdo de dotacdo orcamentaria especifica para a execucao do objeto.

12. DO VALOR ESTIMADO

12.1. O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 0,00 (zero reais) uma vez que a utilizagdo da
plataforma eletronica objeto desta contratacdo/adesdo ndo gera 6nus financeiro ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba — IPS/SMJ.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A fiscalizagdo dos servigos em referéncia ficara sob a responsabilidade da servidora do
IPS/SMJ, Sr* Vanusa da Penha Ribeiro dos Santos, Coordenadora Administrativa e Pessoal, ¢
ficando como suplente a Sr* Raiana Hoffmann, Coordenadora de Contabilidade, Orgamento e
Finangas.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A CONTRATADA comete infragdo administrativa nos casos de inexecucdo total ou
parcial dos servigos, de acordo com a sua proposta.

14.2 A CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, no
caso de descumprimento contratual, as seguintes sangodes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos a0 CONTRATANTE; ¢

b) Multas compensatorias de acordo com a tabela de indicadores: 1 — Disponibilidade dos
Servigos Criticos e 2 — Atendimentos que ndo impedem a operagdo, assim entendidas aquelas
que acarretem prejuizos significativos ao CONTRATANTE, no limite do prejuizo, a ser
apurado em processo administrativo proprio.

14.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas neste contrato, realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditorio ¢ a ampla defesa 8 CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto nos arts. 156 a 163 da Lei n® 14.133/2021, e
subsidiariamente na Lei n° 9.784/1999.

14.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

14.5 O contrato s6 podera ser rescindido pelas partes, com comunicagdo prévia de 60 (sessenta)
dias, ou em prazo inferior de comum acordo entre as partes, sem aplicacdo de sancao
administrativa no caso de cumprimento do prazo.
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15. DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
1sso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administra¢ao providenciar a readequagao do

cronograma fixado para o contrato.

15.2. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoes administrativas;

b. Poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

15.3 O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

15.3.1 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando este ndo dispuser de créditos orgcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

15.3.2 A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

15.3.3 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois)
meses da data da comunicacao.

15.4 O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

15.4.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei 14.133/21.

15.4.2 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejard a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.4.2.1 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragio subjetiva.

15.5 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
15.5.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.5.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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15.5.3 Indenizagdes e multas.

15.6 A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
economico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

15.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢do na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

16. SIGILO E DA SEGURANCA DAS INFORMACOES

16.1 A contratada garante o sigilo das informacdes pessoais relativas ao cadastro dos agentes
publicos e a seguranga das informagdes no ambito de sua operacao dentro dos limites aos quais
se restringem o0s servigos que compdem o objeto deste contrato.

16.2. A licitagdo ndo serd sigilosa, sendo publicos e acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contetido das propostas, até a respectiva abertura.

16.3 A contratada somente fard uso de informagdes obtidas da contratante para finalidades nao
previstas neste contrato se previamente autorizada de forma expressa pela contratante.

16.4 A contratante ¢ responsavel pela destinacdo que der as informacdes fornecidas por meio
da execucao do objeto deste contrato.

16.5 Este termo contratual, sua respectiva proposta comercial, bem como eventuais aditamentos
poderdo ser objeto de posterior analise de outros entes da administracdo para parametro em
processos administrativos.

17. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO LOCAL DE PRESTACAO DOS
SERVICOS

17.1 Os servigos que compdem o objeto deste contrato serdo realizados via internet.

17.1.1 Em caso de inviabilidade de resolug¢do de problemas através da internet, sera permitido
o acesso dos empregados da CONTRATADA as instalagdes da CONTRATANTE para o
cumprimento das rotinas de instalagdo e manuten¢do que visem a continuidade da prestacdo do

servico, desde que tenham sido credenciados pela CONTRATANTE e exclusivamente para
atender o objeto contrato.

18. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOSIGILO E DA SEGURANCA DAS
INFORMACOES

18.1 A CONTRATADA garante o sigilo das informagdes pessoais relativas ao cadastro dos
agentes publicos e a seguranca das informagdes no ambito de sua operagao dentro dos limites
aos quais se restringem os servigos que compdem o objeto deste contrato.
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18.1.1 A licitagdo ndo serd sigilosa, sendo publicos e acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contetido das propostas, até a respectiva abertura.

18.2 A CONTRATADA somente fard uso de informagdes obtidas da CONTRATANTE para
finalidades ndo previstas neste contrato se previamente autorizada de forma expressa pela
CONTRATANTE.

18.3 A CONTRATANTE ¢ responsavel pela destinagao que der as informagdes fornecidas por
meio da execugdo do objeto deste contrato.

18.4 Este termo contratual, sua respectiva proposta comercial, bem como eventuais aditamentos
poderdo ser objeto de posterior andlise de outros entes da Administragdo para parametro em
processos administrativos.

19. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E
DIREITO AUTORAL

19.1 A propriedade intelectual e titularidade de direito autoral correlato ao sistema PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS se darao conforme descrito a seguir:

19.2 A solugdo de tecnologia da informagdo desenvolvida pela CONTRATADA para
atendimento deste contrato ¢ de propriedade intelectual da CONTRATADA, assim como seus
direitos autorais;

19.3 Os programas de computador ou solu¢des em tecnologia da informagdo desenvolvidos
pela CONTRATADA a partir de necessidades identificadas pela empresa, e que venham a ser
utilizados como ferramenta de apoio ou estrutura de trabalho aos sistemas relacionados com os
servicos contratados, sem que sua idealizacdo decorra do disposto nos requisitos do sistema
formulados pela CONTRATANTE, desde que sejam dispensdveis para o correto
funcionamento e manuten¢do do sistema e afastada qualquer possibilidade de dependéncia na
gestao e operacao do sistema, constituirdo propriedade da CONTRATADA;

19.4 De modo semelhante, os programas de computador ou solugdes em tecnologia da
informacao idealizadas e desenvolvidas pela CONTRATADA, anterior ou posterior ao
contrato, sem vinculagdo com os servigos contratados, poderdo, a qualquer tempo e mediante
requisicdo formal do CONTRATANTE, serem utilizados na prestacdo dos servigos, sempre
que possam vir a agregar funcionalidades ao objeto principal do contrato, mediante termo de
cessao de direito de uso, sem que ocorra qualquer alteragdo da titularidade original, que
prevalecera como sendo da CONTRATADA;

19.5 Em observancia a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, a CONTRATADA deve se
abster de divulgar ou repassar quaisquer dados pessoais € de cadastro dos agentes publicos da
CONTRATANTE, registrados nos sistemas e mantidos sob sua guarda, salvo se
expressamente autorizado pelo CONTRATANTE;

19.6 A internalizagdo de solugdes ndo desenvolvidas pela CONTRATADA devera ser
precedida de apresentacdo de meios comprobatorios de direito e propriedade das solugdes,

codigos-fonte, etc., devendo ser anexados na documentacao contratual.

20. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO
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20.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e
ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011.

21. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO (ART. 92, §1°)

21.1 Fica eleito o Foro da Justica Estadual da Comarca de Santa Maria de Jetiba/ES, para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133/21. E por estarem justos e
acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com
02 (duas) testemunhas igualmente signatarias.

Santa Maria de Jetiba-ES, 09 de janeiro de 2026

DAVID RAASCH
Presidente Executivo do IPS/SMJ

RAIANA HOFFMANN
Coordenadora de Contabilidade, Or¢camento ¢ Financgas

Responsavel pela elaboracdo do TR

VANUSA DA PENHA RIBEIRO DOS SANTOS
Coordenadora Administrativa e Pessoal
Fiscal da Contratagao
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